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Nombre del Contratista: MELANY SARAI LOPEZ ALEGRIA CUI: | 313829373 0901

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos @ x Servicios Profesionales |

Namero de Contrato: | 029-211-2026-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Ano Dia Mes Ano
& (En numeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Pfr]'f’do del | per: Al:
niorine: 01 agosto 2026 31 . agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos en la Unidad de Administracién Financiera del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

Atender al publico de forma presencial y via telefénica;

Alimentar la base de datos digital de control interno del ingreso y egreso de documentacion oficial (desarrollo de
estadisticas de documentacion en general);

Trasladar expedientes ingresados y determinacion de volumenes de trabajo (desarrollo de estadisticas de
asignaciones), de los expedientes relacionados a trasferencias y/o modificaciones presupuestarias, programacion y

reprogramacién de Cuotas Financieras, etc;

Redactar y revisar documentos oficiales suscritos por el Departamento de Presupuesto y Direccion de la Unidad de
Administracion Financiera;

Elaborar minutas o ayudas de memoria de reuniones o mesas técnicas de trabajo celebradas por el Departamento
de Presupuesto o la Direccién de la Unidad de Administracién Financiera, cuando sea solicitado;

Seguimiento de forma efectiva la agenda de trabajo de la Direccién de la Unidad de Administracion Financiera;




£ e, | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y
iﬁ} % Ministerio de RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
o 3 s | Cultura y Deportes : —

Caremais’ | Direccion de Recursos Humanos P4gina 2 de 2

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se brindo atencion de manera presencial y telefénica a todas las personas que se presentar a la UDAF.
b) Se realizo el ingreso a una base de datos digital 50 documentos los cuales se escanearon.

c) Se trasladaron expedientes ingresados relacionados a modificaciones presupuestarias y reprogramacion de cuotas
financieras.

d) Analicé, gestioné Requisicién de Insumos de almacén, documentos dirigidos a la Direccién de Recursos Humanos y la
Administracion General.

e) Gestioné de forma efectiva reuniones de trabajo con las Unidades Ejecutoras;

MELANY SARAI LOPEZ ALEGRIA

Nombre completo del contratista

Director
Q}lslracién Fi

HAAAL e

nanciefa, -UDAF-

ALAIN ASTOLFO CIFUENTES CHAVARRIA

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay sello de la autorida\d\“(z supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contratq: Décima Primera)




